BiRIM KALITE KOMiISYONU TOPLANTI TUTANAGI

Toplanti Tarihi: 22.04.2024

Toplanti Sayisi: 2024/1

Daire Bagkanimiz Av.Sevtap CELIKCAN bagkanlhiginda Birim Kalite Komisyonu uyeleri ve diger
idari yoneticilerin katihmiyla toplanti yapilmis olup, alinan kararlar asagida yer almaktadir.

TOPLANTI KARARLARI

1-

~ 45 W

Avukat Sevtap GELIKCAN, Subat/2024 tarihi itibariyla Personel Daire Bagkani olarak
atanmig ve Birimimizdeki gorevine baslamistir. Bu dogrultuda ilk olarak, Birimimiz
biinyesinde yuriitilen is ve islemler, sube mudirlukleri bazindaki gérev dagilimlari ile
birimde gorevli tim personel bazindaki goérev tanimlari hakkinda Daire Baskanimiza
bilgilendirme yapilmistir.

Universitemizde gérev yapmakta olan akademik-idari tiim personelin dzliik islemlerinin
ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiritilmesi, siirekliligin saglanmasi, bu surecte
herhangi bir aksaklik yaganmasina sebebiyet vermemek icin; Birimimizden ayrilan
personelin gorevleri ile Birimimizde goreve yeni baglayan personele verilebilecek gorevler,
sube muddrliklerinin gérev dagilimi ve diger personelin gérev tanimlari birlikte
degerlendirilmig ve mevcut sube midiirliikleri ve personel bazinda yeniden gérev dagilimi
yaptlmustir.

Akademik ve idari Personelin bilgi girislerinin yapildigi Personel Bilgi Sistemi (PBS)’ nin
teknik islemleri hakkinda, ilgili firma PROLIZ ile irtibata gececek yetkili olarak Sef Serkan
HATIPOGLU’ nun gérevlendiriimesine karar verildi.

Bu dogrultuda Sosyal Giivenlik Kurumu Hizmet Takip Programi (HIiTAP) islemlerinin
yuritilmesi kapsaminda, Personel Bilgi Sistemi (PBS)'ne girisi yapilan bilgilerin yine ayni
kisi tarafindan HITAP’ a girilmesinin takip ve sorumlulugunun paylasilmasi acisindan daha
uygun olacagi kanaatine varildigindan, ilgili islemleri yapan tiim personele HITAP’ a giris
yetkisi verilmesine karar verildi.

Birimimiz resmi internet sayfasinda bulunan bilgi/belgeler, ilan edilen/edilecek bilgiler ile
sayfa Uzerinde olmasi gereken bilgi-belgelerin takibi/giincellenmesi/cikariimasi
islemlerinden sorumlu olmak lizere Sef Ahmet KUCUK’ iin gdrevlendirilmesine karar
verildi.

Universitemiz biinyesinde Siirekli isci (temizlik) kadrosunda gorev yapmakta olan
personelin yillik izinleri konusunda Cumhurbaskanligi Genelgesi'nin ilgili maddelerine
uygun islem yiiritmek, Universitemiz birimleri arasinda uygulamada birlikteligi saglamak
ve bu dogrultuda personel memnuniyetini artirabilmek igin tiim birimlere ilgili personelin
s6z konusu izinlerinin  kullandinimasi, kullandirilamayan izinlerinin anilan Genelge
uyarinca 2024 yilinin Haziran ayi sonuna kadar kullandirilmasina iliskin hatirlatma yazisi
yazilmasi hususunun Rektorliik Makamina sunulmasina karar verildi.



7- Genel Sekreterlik tarafindan 2024 yili igerisinde yapilacag: bildirilen Kurum idari Kurulu
toplantisinda gérusilecek olan giindem maddelerinden Birimimiz ile ilgili olan konular
gorlgulmus olup, bahsi gecen konulara iliskin iglemlerin, hangi mevzuat kapsaminda nasil

yurataldigine iliskin ayrintili sekilde agiklama yapilip, siiresi icerisinde Genel Sekreterlik
birimine bilgi verilmesi kararlastirildi.
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